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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA

Mandato 2025 a 2029



C_a?n fode>

=

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE
PAREDES DE VIADORES E MANHUNCELOS

{Municipio de Marco de Canaveses)

Artigo 1°
(Natureza e ambito do mandato)

A Assembleia de Freguesia de Paredes de Viadores e Manhuncelos, é o 6rgéo deliberativo que
representa a vontade popular dos cidadéos eleitores existentes na Autarquia, eleita a 12 de QOutubro de
2025, para o cumprimento de mandato dirigido a salvaguarda dos interesses e a promogéo do bem-
estar da respetiva populagéo.

Artigo 2°
(Fontes normativas)
O presente Regimento desenvolve as competéncias autarquicas previstas na Lei n.° 169/99, de
18 de Setembro, alterada pela Lei n.° 5-A/2002 de 11 de Janeiro e visa conferir maior eficacia e
transparéncia ao funcionamento da Assembleia de Freguesia de Paredes de Viadores € Manhuncelos.

Artigo 3°
(Principios gerais de funcionamento)

1. No seu funcionamento ou no funcionamento de qualquer comissdo constituida por si ou ainda
no funcionamento de qualquer entidade agindo em sua representagio, a Assembleia de
Freguesia respeitara os seguintes principios:

a. Da legalidade;
b. Da prossecugéo do interesse publico e da protegdo dos direitos e dos interesses dos
cidadéos;

Da igualdade e da proporcionalidade;

Da justica e da imparcialidade;

Da boa fé;

Da colaboragéo da administragdo com os particulares;

Da participacéo;

Da decisdo;

Da desburocratizagéo e da eficiéncia;

Da gratuitidade

Do acesso a justica.

2. Os principios enunciados no numero anterior séo 0os que constam do Cadigo Procedimento
Administrativo (CPA), podendo ser desenvolvidos no presente Regimento com o objetivo de
precisar a sua aplicagio.
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Artigo 4°
(Competéncia da Assembleia de Freguesia)
1. Compete & Assembleia de Freguesia:
a. Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;
b. Eleger, por voto secreto, o Presidente e os dois Secretarios;
c. Elaborar e aprovar o Regimento;
d. Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;
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e. Solicitar e receber, através da Mesa, informagdes sobre assuntos de interesse para a
autarquia e sobre a execucéo de deliberagbes anteriores, 0 que pode ser requerido por
qualquer membro e em qualquer momento;

f. Deliberar sobre a constituicdo de delegacbes, comissbes ou grupos de trabalho para
estudo dos problemas relacionados com os interesses préprios da autarquia, no &mbito
das suas atribuigbes e sem interferéncia na atividade normal da Junta de Freguesia;

g. Tomar posigdo perante os 6rgéos de poder central sobre assuntos de interesse para a
autarquia;

h. Pronunciar-se e deliberar, por sua iniciativa ou da Junta de Freguesia, sobre os
assuntos que visem a prossecucgic de interesses proprios da autarquia;

i. Exercer os demais poderes conferidos por lei.

Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta ou pedido de autorizagéo da Junta de
Freguesia:

a. Aprovar o Plano Anual de Atividades e o Orgamento, bem como as suas revisbes;

b. Aprovar anualmente o relatério de atividades, ¢ balanco e a conta de geréncia;

c. Aprovar empréstimos, nos termos da lei;

d. Aprovar o quadro de pessoal da Junta de Freguesia e fixar, nos termos da lei, o regime
juridico e a remuneragéo dos seus funcionarios;

e. Autorizar a Junta de Freguesia a integrar-se em associacbes e federagbes de
Freguesias.

. A Acdo de Fiscalizagdo mencionada na alinea d) do n.° 1 deve consistir numa apreciagéo
casuistica e posterior a respetiva pratica dos atos da Junta de Freguesia.

. N&o podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas pela Assembleia de Freguesia,
as propostas apresentadas pela Junta de Freguesia e referidas nas alineas a), b} e dj do n.® 2,
devendo a rejeigédo ser devidamente fundamentada e sem prejuizo de, em caso de aprovagao,
a Junta de Freguesia poder vir a acolher, no todo ou em parte, sugestdes e recomendagbes
feitas a Assembleia.

CAPITULO Il

MEMBROS
Artigo 5°
{Duragao do mandato)
. O periodo do mandato dos membros da Assembleia é de quatro anos.

2. O mandato considera-se iniciado com o ato de instalagdo da Assembleia e com a verificagdo

de poderes dos seus membros e cessa quando estes forem legalmente substituides, sem
prejuizo da cessagdo individual do mandato previsto na lei ou no presente Regimento.

Artigo 6°
{Suspensdo do mandato)

. Determinam a suspensdo do mandato:

a. O deferimento do pedido de suspenséo por motivo relevante, designadamente doenca
comprovada ou afastamento temporaric da area da autarquia por periodo superior a
trinta dias;

b. A opgéo pelo exercicio de um cargo em 6rgdo autarquico diverso para o qual tenha sido
eleito nos termos da lei.
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2. O pedido de suspens&o, devidamente fundamentado, deve ser enderegado ao Presidente da
Assembleia e apreciado pelo plenério na reunido imediata a sua apresentac&o.

3. Durante o seu impedimento, os membros da Assembleia diretamente eleitos sdo substituidos
nos termos do n.? 1 do artigo 11°.

Artigo 7°
(Auséncia inferior a trinta dias)
1. Os membros dos drgdos das autarquias locais podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos inferiores a trinta dias.
2. A substituigdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples
comunicagdo por escrito dirigida ao presidente do 6rgéo respetivo, na qual sao indicados os
respefivos inicio e fim.,

Artigo 8°
{Cessacdo da suspensdo de mandato)
1. A suspensdo do mandato cessa, sem prejufzo do legalmente estabelecido, pela cessagéo do
motivc que a tenha determinado.
2. Quando o membro da Assembleia retomar o exercicio do mandato, cessam Automaticamente
os poderes do seu substituto.

Artigo 9°
(Reniincia ao mandato)
1. Os membros da Assembleia podem renunciar ao mandato mediante declaragéo escrita dirigida
ac Presidente.
2. A rentncia torna-se efetiva desde a data de entrega da declaragéo ao Presidente, que deve
reduzir a ocorréncia a ata e torna-la publica por meio de afixacéo de edital nos locais do estilo.
3. O renunciante é substituido nos termos do n.° 1 do artigo 10°.

Artigo 10°
(Perda de mandato)
1. Perdem o mandato os membros diretamente eleitos que:

a. ApOs a eleigdo, sejam colocados em situagéo que os torne inelegiveis ou relativamente
aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de
inelegibilidade ja existente, mas n&o destetada, previamente a eleicéo;

b. Sem motivo justificado deixem de comparecer a trés sessbes ou seis reunides seguidas
ou a seis sessbes ou doze reunides interpoladas;

¢. Apos a eleigdo, se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados
ao sufragio;

d. Se encontrem abrangidos pelo disposto ne n.? 2 do artigo 9° da Lei n° 87/89, de 9 de
Setembro, ou pratiquem individualmente alguns dos atos previstos no artigo 13° da
mesma Lei n° 87/89 de 9 de Setembro.

e. Incorram, por agdo ou omissdo, em ilegalidade grave ou numa pratica delituosa
continuada, verificadas em inspecgdo, inquéritc ou sindicAncia e expressamente
reconhecidas como tais pela entidade tutelar.

2. Nos casos referidos nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo anterior a competéncia para decidir
da perda de mandato cabe aos proprios orgdos autarquicos, sendo sempre a deciséo
precedida de audigdo do interessado, que deve pronunciar-se no prazo de trinta dias a contar



o &2

A

(Lo

“ 0

da data em que lhe for notificado o resultade da Acdo inspetiva em que tal medida sejé
proposta.

O Presidente da Mesa é obrigado a agendar para a reunido imediatamente a seguir a sua
apresentagido qualquer proposta sobre perda de mandato, devendo a deliberagéo a que se
refere o nimero anterior ser proferida nessa mesma reunido, salvo se, por motivos relevantes,
a Assembleia decidir adiar para a reuni@io seguinte a votagao final.

A Assembleia delibera definitivamente sem debate, e por escrutinio secreto, sendo facuitado ao
interessado, se assim o desejar, usar do direito de palavra por tempo ndo superior a dez
minutos.

Da deliberacdo que declare a perda de mandato cabe recurso para o tribunal administrativo do
circulo, a interpor no prazo de dez dias a contar da nctificagdo ou do conhecimento inicial da
deliberagéo.

A interposicdo do recurso determina a suspensé&o de executoriedade da deliberagdo recorrida.
A decisdo final de perda de mandato é tornada publica por meio de afixagdo de edital nos
locais do estilo.

Artigo 11°
(Preenchimento de vagas)

. A substituicdo de qualquer membro da Assembleia visa assegurar a manutencéo da paridade

dos mandates conferidos a cada lista, apds a eleigdo.

Em caso de vacatura ou de suspensio do mandato, o membro da Assembileia & substituido, se
tiver sido eleito diretamente, pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista,
ou, tratando-se de coligagdo, pelo cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia
sido proposto 0 membre que deu origem a vaga.

Quando, por aplica¢do da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel ¢
preenchimento da vaga por cidadéo proposto pelo mesmo partido, o mandate € conferido ao
candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela
coligagéo.

Esgotada a possibilidade de substituigdo e desde que ndo esteja em efetividade de fungbes a
maioria legal dos membros da Assembleia, o Presidente comunica o facto ac Presidente da
Céamara Municipal para que este marque, no prazo de trinta dias, novas eleicbes.

Artigo 12°
(Deveres dos membros da Assembleia)
Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a. Comparecer ¢ permanecer nas sessdes da Assemblela e nas reunibes das comissGes a
que pertengam,
b. Desempenhar os cargos e as fungdes para que sejam eleitos ou designados e a que se
ndo hajam oportunamente escusado;
c. Participar nas discussdes e votagdes se, por lei, de tal ndo estiverem impedidos;
d. Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;
e. Observar a ordem ¢ a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do
Presidente da Assembleia;
f. Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficacia e o prestigio dos trabalhos da Assembileia
e, em geral, para a observéncia da Constitui¢cdo e das Leis;
g. Comunicar 4 Mesa sempre que se retirem no decurso das reunides;
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h. Abster-se de abordar assuntos alheios & competéncia propria da Assembleia, deﬁnidaq
pelo artigo 4°.
A justificag@o da falta a qualquer reunifio deve ser apresentada por escrito, 4 Mesa, no prazo
de dez dias, a contar da data da falta ou do termo do justo impedimento, sem prejuizo do
disposto nos nimeros dois e seguintes do artigo 10°.

Artigo 13°
{Direitos dos membros da Assembleia)
Para o regular exercicio do seu mandato constituem direitos dos membros da Assembleia,

além dos conferidos por lei, e reportando-se a assuntos de interesse marcadamente da Freguesia:

TTemeae T

Usar a palavra nos termos do Regimento;

Desempenhar funcdes especificas na Assembleia;

Apresentar, por escrito, projetos, pareceres, propostas, recomendagdes e mogdes;

Apresentar requerimentos;

Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contraprotestos;

Propor, por escrito, alteragbes do Regimento;

Propor por escrito, a constituigdo de comissGes nos termos do artigo 56°;

Propor, por escrito listas para a eleicdo da Mesa da Assembleia;

Propor, por escrito, no &mbito do exercicio da competéncia fiscalizadora, a realizagdo de
inquéritos & atuagio da Junta de Freguesia;

Solicitar, por escrito, & Junta de Freguesia, por intermédio do Presidente da Assembleia, as
infformagbes e esclarecimentos que entenda necessarios, mesmo fora das sessdes da
Assembleia.

CAPITULO Il
AGRUPAMENTOS POLITICOS
Artigo 14°

(Constituicdo)
Os membros da Assembleia eleitos por cada partido, coligacdo de partidos ou grupc de
cidaddos eleitores, consideram-se Independentemente do seu nuamero, constituidos em
agrupamentos politicos.
Os membros da Assembleia eleitos como independentes na lista de determinado partido,
coligagéo ou grupo de cidad&os eleitores e que 4 data das candidaturas sejam filiados noutro
partido podem constituir-se em agrupamento politico ou integrarem-se no agrupamento politico
do seu partido, se este existir.
Os membros da Assembleia eleitos por partido ou coligagdo de partidos que nZo pretendam
integrar-se no respetive agrupamento politico ou tenham passadc & situagdo de
independentes, podem constituir-se em agrupamentos politicos de independentes.
A constituigdo ou integragdo prevista nos niumeros dois e trés anteriores efetuasse mediante
comunicacéo assinada pelos interessados e dirigida ao Presidente da Assembleia.
Cada agrupamento politico indica ac presidente o seu representante e respetive substituto.

Artigo 15°
{Organizagéo)
Cada agrupamento politico estabelece livremente a sua organizagéo.
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CAPITULO IV
MESA DAASSEMBLEIA

Artigo 16°
{Composigdo da Mesa)

1. A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um primeiro e um segundo Secretarios
e é eleita pelo periodo do mandato.

2. O Presidente é substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro Secretario e este pelo
segundo Secretario.

3. Na sua falta ou impedimento, qualquer dos secretarios & substituido pelo Membro da
Assembleia que o Presidente designar.

4. Na auséncia de todos 0s membros da Mesa, a Assembleia elege, por voto secreto, uma mesa
“ad hoc” para presidir a essa reunido.

Artigo 17°
{Eleigdo da Mesa)
1. A Mesa da Assembleia & eleita por listas nominativas nas quais constam os cargos a
desermpenhar pelos respetivos candidatos.
2. Aeleicio realiza-se por escrutinio secreto.

Artigo 18°
(Destituigao da Mesa)
A Mesa pode ser destituida a qualquer momento por deliberagdo tomada por maioria absoluta
dos membros da Assembleia em efetividade de fungdes e por escrutinio secreto.

Artigo 19°
(Competéncia da Mesa)
1. Compete 4 Mesa da Assembleia:
a. Relatar e dar parecer sobre a verificagio de poderes dos membros da Assembleia;
b. Proceder & marcagéo de faltas e apreciar a justificacdo das mesmas;
¢. Instruir os processos de impugnagdo de elegibilidade e de perda de mandato;
d. Decidir as questes de interpretacgéio e integracéo de lacunas do Regimento.
2. Das deliberacdes da Mesa cabe recurso para o plenario.

Artigo 20°
{Competéncia do Presidente)
1. Compete especialmente ac Presidente:

a. Representar a Assembleia e presidir 4 Mesa;

b. Convocar as sessfes ordinarias e extraordinarias elaborando as respetivas ordens de
trabalho de harmonia com as propostas apresentadas pelo Executivo ou pela prépria
Assembleia, nos termos da lei e deste Regimento;

c. Dar seguimento a todas as iniciativas da Assembleia;

d. Aceitar ou rejeitar, ap6s a consulta 4 Mesa e verificada a sua regularidade regimental,
o0s requerimentos orais e os documentos apresentados a4 Mesa pelos membros da
Assembleia, sem prejuize do direite de recurso para plenario;

e. Dirigir e coordenar os trabalhos e assegurar a ordem e a disciplina interna das sessdes,
podendo em caso de emergéncia requisitar 0s meios que considere indispensaveis;
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f. Presidir as sessoes, declarar a sua abertura, suspenséo, continuagdo e encerramento,
g. Conceder a palavra aos membros da Assembleia, fazendo observar a "Ordem de
Trabalhos”;
h. Limitar o tempo de usc da palavra para assegurar o bom funcicnamento dos trabaihos,
nos termos regimentais;
i. Dar oportuno conhecimento & Assembleia das informagbes, explicagbes e convites que
Ihe forem dirigidos;
Colocar a discusséo e votagédo os documentos admitidos;
Colocar a votagéo os requerimentos admitidos;
Assegurar o cumprimento do Regimento e das deliberagdes da Assembileia;
. Dar cumprimento ao estabelecido no n.® 3 do artigo 10°;
Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por lei, pelo Regimenta ou pela
propria Assembleia.

Il o

2. Das decistes do Presidente cabe recurso para o plenario.

Artigo 21°

(Competéncia dos Secretarios)

. Compete especialmente aos secretérios:

a. Coadjuvar o Presidente no exercicio das suas fungtes e assegurar o expediente da
Mesa;

b. Secretariar as reunibes, lavrar e subscrever as despectivas atas;

c. Proceder 3 conferéncia das presengas nas sessdes, assim como verificar em qualquer
momento o quérum e registar as votagoes;

d. Ordenar a matéria a submeter a votagéo, observando o disposto no n.° 3 do artigo 54°;

Organizar as inscrigdes para o uso da palavra;

Assinar, em caso de delegacgédo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome

da Assembileia;

g. Servir de escrutinadores;

h. Substituir o Presidente nos termos do n.° 2 do artigo 16°

=™ o

CAPITULO V
SESSOES

Artigo 22°
(Sessoes ordindrias)
. A Assembleia de Freguesia tem anualmente quatro sessdes ordinarias, em Abril, Junho,
Setembro e Novembro ou Dezembro.
. A primeira e a quarta sessdo destinam-se, respetivamente, & aprovagéo do relatério e contas
do ano anterior e & aprovagéo do plano de Atividades e do Orgamento para o ano seguinte, a
apresentar pela Junta de Freguesia.

Artigo 23°
(Sessdes extraordinarias)
. A Assembleia pode reunir em sess&o extraordinaria por iniciativa do Presidente, quando a
Mesa assim o deliberar ou, ainda, a requerimento:
a. Do Presidente da Junta de Freguesia, em execuc¢éo da deliberacio desta;
b. De pelc menos um tergo dos seus membros;

{0 pehesto
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¢. De um nimero minimo de cidadios eleitores inscritos no recenseamento da Freguesia
equivalente a cinquenta vezes o nlmero de elementos que compbem a Assembileia de
Freguesia.

. O Presidente da Assembleia efetua a convocacéo no prazo de cinco dias contados a partir da

iniciativa da mesa ou da recegdo do requerimento previsto no nimero anterior, devendo a

sessdo ter inicio num dos quinze dias seguintes.

. Quando o Presidente ndo efetuar a convocagdo que lhe tenha sido requerida, nos termos do

n.° 1, podem os requerentes efetua-la diretamente, com invocagdo dessa circunsténcia,

publicitando-a com afixagfio nos locais habituais, devendo a sessdo realizar-se no prazo

referido no nlimero anterior.

Artigo 24°
{Sessodes e reunides)
. As reunides da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duracdo de dois dias ou um
dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou extraordinaria, salvo quando a propria
Assembleia deliberar o seu prolongamento até ao dobro das duragtes referidas.
. As sessdes e reunides deverdo terminar até as vinte e quatro horas, salvo se 0s seus membros
decidirem, o seu prolongamento.

Artigo 25°
{Sessoes extraordinarias convocadas a requerimento de cidadéos recenseados)
. O requerimento a que se refere a alinea c¢) do n.° 1 do artigo 23° & acompanhado de certidées
comprovativas da qualidade de cidadédo recenseado na area da Freguesia, sob pena de
indeferimento.
. Compete a2 Mesa fiscalizar o processo nos termos da lei em vigor.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 26°
(Sede da Assembleia)
. AAssembleia de Freguesia de Paredes de Viadores e Manhuncelos tem a sua sede na Rua de
S&o Roméo, n°2572, Paredes de Viadores, e nela devem decorrer as reunides.
Por decisdo do Presidente ou da propria Assembleia, por razdes relevantes, a Assembleia pode
reunir fora da sede, mas sempre dentro da area da Freguesia.
. Por decisdo do Presidente ou da propria Assembleia, no caso da reunido deste érgdo seja
realizada fora da sede, de acordo com ¢ ponto anterior, a mesma devera ser realizada num
edificio publico ou num edificio de uma coletividade ou associag&o, depois de obtida a devida
autorizagdo do drgdo ou dos responséaveis que tutelam a propriedade do referido edificio.

Artigo 27°
(Lugar na sala de reunides)
. Os membros da Assembleia tomam lugar na sala pela foorma acordada entre o Presidente e os
representantes dos agrupamentos politicos. Na falta de acordo, a Assembleia delibera.
. Na sala de reunides ha lugares reservados para 0s membros do Executivo.

Artigo 28°
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{Lugar para o publico)
A sala de reunides tem lugares proprios e para a presenga do puablico.

Artigo 29°
(Estatuto de Oposigdo)

. Considerando que a livre discusséo conduz a adogao das melhores solugdes, a Assembleia de

Freguesia respeitar a intervengéo das mincrias e garantird a estas a liberdade de expresséo e
de informagéo, de acordo com as normas de funcionamento do presente Regimento.

Sendo a Assembleia de Freguesia o orgdo deliberativo perante o qual responde a Junta de
Freguesia, esta observara os mesmos principios na sua relagdo com a Assembleia.

A informag&o necessaria a fungéo de fiscalizagdo, sera fornecida dentro dos prazos previstos
no CPA, salvo impossibilidade devidamente justificada e comunicada a4 Assembleia.

Artigo 30°
(Convocagéio das sessoes)

. As sessfes ordindrias sfo convocadas com a antecedéncia minima de oito dias, por meio de

carta registada com aviso de rececao dirigida a cada um dos seus membros e ao Presidente
da Junta, cu através de protocolo, ou ainda através de uma plataforma digital de comunicagéo
{ex. e-mail).

A convocatéria contendo a respetiva “Ordem de trabalhos”, deve ser enviada a cada um dos
membros da Assembleia de Freguesia com pele menos quarenta e oito horas de antecedéncia
contados da data do registo de saida dos respetivos servigos, acompanhada pelos documentos
que instruem o processo deliberativo.

A convocatéria e a respetiva "Ordem de Trabalhos”, assim como os documentos que instruem o
processo deliberativo, poderdo ser enviados aos membros da Assembleia de Freguesia, em
suporte digital, tendo que obrigatoriamente de cumprir os prazos definidos no ponto 1 e 2 do
presente artigo.

O envio das convocatdrias sera promovido pela Junta de Freguesia.

A Junta de Freguesia efetuara as diligéncias necessarias a afixagdo, dentro do prazo do n° 1
deste artigo, de editais no seu préprio edificio, bem como em todos os edificios publicos ou
similares da sua area.

Da marcagio das reunides que se seguirem a primeira é dado conhecimento acs membros da
Assembleia até oito dias antes da data da sua efetivagéio, salvo se a urgéncia dos trabalhos
impuser prazo mais curto.

Artigo 31°

(Quérum)
As reunibes da Assembleia ndo podem ter lugar quando ndo estiver presente a maioria do
nimero legal dos seus membros.
No inicio da sesséo, o Presidente da Mesa farda a chamada dos membros da Assembleia e
marcara as faltas. Sera vedada a participagdo a todos 0s membros que comparegam, depois
da 12 votacéo da ordem de trabalhos, para além de trinta minutos da hora indicada na
convocatoria, salvo se devidamente justificado o atraso e aceite pela Assembleia.
O quérum da Assembleia pode ser verificado em qualquer momento de reunidio, por iniciativa
do Presidente ou a requerimento de qualquer dos seus membros.
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4. Constatada a impossibilidade de obtengéc de quérum, o Presidente da Mesa conferird as
presengas e declarara encerrada a sesséo ou reunido, procedendo 2 elaboragéo de minuta da
ata e & marcacgédo de falta aos ausentes.

Artigo 32°
{Continuidade das reunides)
As reunides sé podem ser interrompidas pelos motivos seguintes:
a. Intervalos;
b. Restabelecimento da ordem na sala;
c. Falta de quérum;
d. Interrupctes pré-votacéo, no méaximo de duas vezes por cada agrupamento politico, a seu
requerimento, ndo podendo exceder dez minutos por agrupamente e por reunido.

CAPITULO ViI
ORGANIZAGAC DOS TRABALHOS

Artigo 33°
(Periodo das reunides)

1. Em cada sessfo ordinaria ha um periodo designado de “Antes da Ordem do Dia" e outro
designado de “Ordem do Dia”.

2. Nas sessdes extraordinarias ndo havera periodo de “Antes da Ordem do Dia", deliberando a
Assembleia apenas sobre as matérias para que tenha sido expressamente convocada, saivo
se em casos de excecional importdncia a Assembleia acordar, por maioria, na necessidade
desse periodo.

Artigo 34°
(Periodo de “Antes da Ordem do Dia”)
1. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” é destinado:

a. A leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagdo ou de esclarecimento
gue tenham sido formulados no intervalo das sess6es da Assembleia;

b. A apreciagéo de assuntos de interesse local;

c. Ao tratamento de assuntos relativos & administragdo da Freguesia nomeadamente para
perguntas dirigidas & Junta de Freguesia que o Presidente da Assembleia transmitira
aquele orgao executivo;

d. A apresentagéo de votos de louvor, congratulagéio, saudagéo, protesto ou pesar sobre
assuntos ou personalidades de especial relevo para a Freguesia, que sejam propostos
por qualquer membro da Assembleia ou pela Mesa;

e. A apresentagdo de recomendagbes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a
Freguesia, que sejam apresentadas por qualquer membro da Assembleia;

f. A votagéo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores.

2. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” tem a duragéo maxima de sessenta minutos.

Artigo 35°
(Periodo da “Ordem do Dia”)
1. O periodo da “Ordem do Dia” é exclusivamente destinado 4 matéria constante da convocatéria.
2. A“Ordem do Dia” é fixada pelo Presidente.
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3. A Ordem do Dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer
membro da Assembleia, desde que sejam da competéncia desta e o pedido seja apresentado
por escrito com uma antecedéncia minima de:

a. Cinco dias sobre a data da reunio, no caso das sessdes ordinarias;
b. Oito dias sobre a data da reunido, no caso das sesstes extraordinarias.

4. A “Ordem do Dia” é entregue a todos 0s membros da Assembleia com a antecedé&ncia minima
sabre a data de inicio da reunido de, pelo menos, quarenta e oito horas.

5. A "Ordem do Dia" ndc pode ser preterida nem interrompida, a ndo ser nos casos
expressamente previstos no Regimento, ou por deliberagdo da Assembleia, sem votcs contra.

6. A sequéncia das matérias fixadas para cada sess&o pode ser modificada por deliberagdo da
Assembleia.

CAPITULO VHI
USO DA PALAVRA

Artigo 36°
(Uso da palavra pelos membros da Assembleia)

1. Apalavra é concedida aos membros da Assembleia para:
Exercer ¢ direito de defesa conforme o previsto no n° 4 do artigo 10°;
Tratar de assuntos de interesse para a Freguesia,
Participar nos debates;
Emitir votos;
Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;
Apresentar recomendagdes, propostas e mogdes sobre 0s assuntos de marcado
interesse para a Freguesia;
g. Produzir declaragdes de voto;
h. Fazer protestos e contraprotestos e interpor recursos;
i.
i-
k.
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Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
Fazer requerimentos;
Reagir contra ofensas a honra ou consideracgéo;
l. Tudo o mais contido no presente Regimento.
2. Os autores do requerimento de convocagdo de sessdo extraordinaria gozam igualmente do
direito de uso da palavra, no &mbito do assunto objeto do requerimento.

Artigo 37°
(Uso da palavra pelos membros da Mesa)
Se os membros da mesa quiseram usar da palavra em reunido plenaria na qual se encontrem
em fungbes, ndo podem reassumir os lugares na mesa enquanto durar a sua intervengao.

Artigo 38°
{Uso da palavra pelos membros do Executivo)
1. Apalavra é concedida ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto legal para:
a. No periodo de “Antes da Ordem do Dia” prestar os esclarecimentos que lhe forem
solicitados pelo Presidente;

b. No periodo da “Ordem do Dia":

b.i. Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia nos termos

legais a apreciagdo da Assembleia;
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b.ii. Intervir nas discussdes, sem direito a voto;
b.ii. Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;
b.iv. Fazer protestos e contraprotestos.
. A palavra é concedida aos vogais para, no ambito das tarefas especificas que lhe estdo
cometidas e no periodo da “Ordem do Dia™
a. Intervir sem direito a voto nas discussdes, a solicitagio do Presidente da Junta ou do
plenario da Assembleia;
b. Exercer quando o invoguem o direitc de resposta;
c. Fazer protestos e contraprotestos.
. A palavra € ainda concedida aos membros do Executivo da Junta de Freguesia para reagir
contra ofensas & honra ou consideragéo.

Artigo 39°
{Uso da palavra por Organizagoes de Moradores e pelo publico)
. Tem direito a participar e intervir nas sessdes e reunides da Assembleia de Freguesia, sem
direito a voto, representantes das associagbes da freguesia, legalmente constituidas e
devidamente credenciadas para o ato.
. Apalavra é concedida ao ptblico para intervir nos termos do artige 60°.

Artigo 40°
(Fins do uso da palavra)
Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.
Quando o orador se afaste da finalidade para que lhe foi concedida a palavra, é advertido pelo
Presidente, que pode retirar-lha se o orador persistir na sua atitude.

Artigo 41°
(Modo de usar a Palavra)
No usc da palavra, os cradores dirigem-se ao Presidente e & Assembleia.

2. O orador ndo pode ser interrompido sem o seu consentimento, ndo sendo, porém,

consideradas interrupgdes as vozes de concordancia, discordancia ou anélogas.

. O orador é advertido pelo Presidente quando se desvie do assunto em discusséc ou quando o
discurso se tore injurioso ou ofensivo, podendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir
na sua atitude.

. O orador pode ser avisado pelo Presidente para resumir as suas considera¢cdes quando se
aproxime o termo do tempo regimental.

Artigo 42°

(Invocagio do Regimento e interpelagéo a Mesa)
O membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o Regimento indica a norma
infringida, com as consideragdes indispensaveis para o efeito.
Os membros da Assembleia podem interpelar a mesa gquando tenham dividas sobre as
decisbes desta ou a orienta¢éo dos trabalhos.
. Nao ha justificagdo nem discusséo das perguntas dirigidas a Mesa.
. O uso da palavra para invocar o Regimento e interpelar a Mesa n&o pode exceder trés minutos.
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Artigo 43° Z

(Requerimentos)

. Sdo considerados requerimentos apenas os pedidos dirigidos &4 Mesa respeitantes ao processo

de apresentagéo, discusséo e votagdo de qualquer assunto ou ao funcionamento da reunigo.
Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente. O Presidente, sempre que o
entender conveniente, pode determinar que um requerimento oral seja formulado por escrito.
Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, se pedida, nédo
podem exceder dois minutos.

Os requerimentos, uma vez admitidos, sdo imediatamente votados sem discussdo.

A votagdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentagao.

Néo sdo admitidas declaragbes de voto orais.

Artigo 44°
(Recursos)
Qualguer membro da Assembleia pode recorrer da decisfo do Presidente da Mesa.

2. O membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o recurso

!\)_L

por tempo ndo superior a cinco minutos.

Para intervir sobre o objeto do recurso pode usar da palavra, por tempo néo superior a cinco
minutos, um representante de cada agrupamento politico.

Né&o ha lugar a declaragdes de voto orais.

Artigo 45°

(Pedidos de Esclarecimento)
A palavra para esclarecimentos limita-se a formulagéo concisa da pergunta e da resposta sobre
a matéria em dlvida enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-
se no termo da intervengdo que os suscitou, sendo formulados pela ordem de inscrigdo e
respondidos em conjunto se o interpelado assim o entender.
O orador interrogante e o respondente dispdem de cinco minutos por cada intervengdo, ndo
podendo, porém, as respostas exceder o tempo glebal de dez minutos.

Artigo 46°
(Reagdo contra ofensas a honra ou consideragéo)

. Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas expressdes ofensivas

da sua honra ou consideragdo, pode, para se defender, usar da palavra por tempo néo superior
a cinco minutos.
O autor das expressoes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por tempo nio superior
a cinco minutos.
Artigo 47°

(Protestos e contraprotestos)
Por cada agrupamento politico e sobre a mesma matéria apenas é permitido um protesto.
O tempo para o protesto néo pode ser superior a cinco minutos.
Nido sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e as respetivas respostas, bem
como a declaragdes de voto.
Os contraprotestos ndo podem exceder cinco minutos por cada protesto, nem sete minutos no
total,
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Artigo 48° ?

(Proibicédo do uso da palavra no periodo da votagéo)
Anunciado o periodo de votag&o, nenhum membro da Assembleia pode usar da palavra até a
proclamacdc do resultado, exceto para apresentar requerimentos respeitantes ac processo de
votacgéo.

Artigo 49°
(Declaracido de voto)

1. Cada agrupamento politico ou cada membro da Assembleia, a titulo individual, tem direito a
produzir, no final de cada votagdo, uma declaragdo de voto esclarecendo o sentido da sua
votacgéo.

2. As declaragdes de voto podem ser escritas ou orais, quandc produzidas pelos agrupamentos
politicos e apenas escritas quando produzidas a titulo individual.

3. As declaragdes de voto orais ndo podem exceder trés minutos, salvo quanto as alineas a) e b)
do n.° 2 do artigo 4° deste Regimento, casos em que podem ser de cinco minutos.

4. As declaragdes de voto escritas sdo entregues na Mesa o mais tardar até aoc final da reunido.

CAPITULO IX
DELIBERACOES E VOTAGOES

Artigo 50°
(Deliberagdes)
Nao podem ser tomadas deliberagtes durante o periodo de “Antes da Crdem do Dia”, salvo as
expressamente previstas neste Regimento.

Artigo 51°
(Maioria)
As deliberagdes séo tomadas a pluralidade de votos, com a presenga da maioria do nimero
legal de membros da Assembleia, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo
contando as abstencgdes para o apuramento da maioria.

Artigo 52°
{Voto)
1. Cada membro da Assembleia tem um voto.
2. Nenhum membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencéo.

3. Néo é permitido o voto por procuragéo ou por correspondéncia.
4. O Presidente s6 exerce o direito de voto quando assim o entender.
Artigo 53°
(Formas de Votac¢éo)

As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:
a. Pelo processo de votagéo piblica que a Assembleia acordar
b. Por processo eletrénico, apés validacdo do mesmo pela Assembleia;
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c. Por escrutinio secreto, sempre que se realizem elei¢gdes, estejam em causa juizos de vaior Ce
sobre pessoas, ou ainda quando a Assembileia assim o delibere;

d. Por votagéo nominal, apenas quando reguerida por qualquer dos agrupamento politicos e
aceite expressamente pela Assembleia.

Artigo 54°

(Processo de votagéo)
. Sempre que se tenha que proceder a uma votagdo, o Presidente anuncia-o de forma clara,
para que os membros da Assembleia possam tomar atemmpadamente os seus lugares.
. Aquando da votacdo por escrutinioc secreto, procede-se a chamada nominal de todos os
membros da Assembleia, findo o que se efetua uma segunda chamada, desta vez apenas dos
membros que ndo responderam a primeira. Terminada a segunda chamada é encerrada a
uma, procedendo-se, de seguida, a contagem dos votos e ao anidncic dos resultados.
. Avotacao na especialidade das propostas de alteragéo que néo sejam da mesma natureza faz-
se pela ordem seguinte:

a. Propostas de eliminagéo;

b. Propostas de substituigao;

c. Propostas de emenda;

d. Propostas de aditamento.

Artigo 55°
{Empate na votagio)
. Quando a votacio produza empate, a matéria sobre a qual tiver recaido ¢ de nove agendada,
com urgéncia.
. O empate na segunda votagéo equivale a rejeigao.

CAPITULO X
COMISSOES

Artigo 56°
(Constituigao)
. A Assembleia de Freguesia pode constituir comissbtes eventuais para qualquer fim
determinado.
. Ainiciativa de constituigdo de comissdes eventuais pode ser exercida pelo Presidente, pela
Mesa ou por um agrupamento politico.

Artigo 57°
{Competéncia)
. Compete as comissdes apreciar os assuntos objeto da sua constituicdo, apresentando os
respetivos relatdrios nos prazos fixados pela Assembleia.
. Os prazos referidos no nimero anterior podem ser prorrogados pela Assembieia ou, no
intervalo das reunides, pelo Presidente desta.

Artigo 58°
(Composigao)

. O nimerc de membros de cada comissdo e a sua distribuigio pelos diversos agrupamentos

politicos séo fixados pela Assembleia.
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2. Néo é impeditivo do funcionamento das comissdes o facto de algum agrupamento polftico n&o
querer ou nao poder indicar representantes.

3. Aindicagdo dos membros da Assembleia para as comissdes, efetivos e suplentes, compete
aos respetivos agrupamentos politicos e deve ser efetuada no prazo fixado pela Assembleia ou
pelo Presidente.

4. Os agrupamentos politicos podem, quando o juigarem conveniente, proceder a substituiggo
dos membros que indicaram.

Artigo 59°
(Funcionamento)

1. Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunidio das comissdes e empossar
0S seus membros.

2. Os trabalhos das comissBes s&o coordenados por um Presidente, eleito de entre os seus
membros, a quem compete também a apresentacdo ao plenario da Assembleia do relatério
final.

3. As regras intemas de funcionamento séo da responsabilidade de cada comissao.

CAPITULO XI
TRANSPARENCIA DA ATIVIDADE AUTARQUICA

Artigo 60°
(Acesso aos documentos administrativos)
1. E assegurado aos cidadios o acesso a quaisquer documentos administrativos em poder da
autarquia que ndo tenham caracter nominativo.
2. O acesso referido no nlimero anterior & feito nos termos previstos na Lei n.° 65/93, de 26
Agosto,
3. O mesmo acesso & igualmente garantido aos eleitos locais da autarquia.

Artigo 61°
(Prazos para fornecimento de informagao)

1. No seu relacionamento com a Assembleia, a Junta respeitara o dever de celeridade de forma a
garantir o répido e eficaz andamento do procedimento.

2. O prazo méximo para fornecimento de informag&o pelo Presidente da Junta de Freguesia aos
membros da Assembleia de Freguesia é de trinta dias, se outro prazo mais curto ndo for
possivel cumprir.

3. O prazo maximo para fornecimento de informagao aos cidadéos recenseados na freguesia é de
vinte dias, se outro prazo mais curto ndo for possivel cumprir.

Artigo 62°
(Publicidade das deliberagées)
As deliberagbes da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficacia externa devem ser
publicadas através de edital e afixadas nos locais habituais.

CAPITULO XiI
REGIMENTO

Artigo 63°
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(Caracter publico das reuniées)
As reunides da Assembieia de Freguesia séo publicas.
No inicio de cada sess#io o Presidente fixa um periodo, ndo superior a trinta minutos, para
Intervengéo do publico.
Cada interveniente usa da palavra por uma s6 vez e por tempo né&o superior a cinco minutos.
A nenhum cidadéo & permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir
Ou reprovar as opinides emitidas, as votagbes feitas e as deliberagdes tomadas.

Artigo 64°
{Competéncia para elaboragéo das Atas)

A ata das sessdes da Assembleia sera elaborada por um funcionario da autarquia destacado
pela Junta de Freguesia, sendo a redacgéo supervisionada pelo primeiro Secretario da Mesa.
A ata sera numerada sequencialmente por ano, reportando-se esta & reunido diaria de cada
sessao.

Artigo 65°

(Organizagéo das Atas)

. A ata registara tudo o que de relevante tiver ocorrido na reunido, devendo no entanto ser

sintética e objetiva na sua redagdo, existindo como anexo uma gravagéo integral em suporte
digital.

As deliberagtes tomadas serdo registadas com a respetiva votagéo, bem como fardo parte
integrante destas, as declaragbes de voto que sobre as mesmas tenham existido, desde que
reduzidas a escrito e entregues em tempo (itil 4 mesa por forma a poderem ser incluidas na
reunido seguinte para aprovacgéao.

A ata devera ser apresentada para votagéo de forma a garantir a sua facil compreensdo e a
sua inalterabilidade.

A redagéo da ata devera respeitar os seguintes principios:

a. Relatar as ocorréncias e as deliberagbes, abstendo-se de juizos de mérito, exceto
quando se trate de transcrigdo de uma posig&o assumida por algum dos seus membros
mas identificando a posigdo de cada eleito exceto quando a votagdo seja secreta;

b. Possuir um termo de abertura que especifique a data, o local e a hora da reunifio, a sua
natureza e ainda as presencas e auséncias justificadas e ndo justificadas;

¢. O primeiro anexo da ata sera sempre a respetiva ordem de trabalhos:

d. Todas as paginas da ata deverso ser numeradas sequencialmente e ser rubricadas pelo
presidente da mesa, pelo primsiro secretario que supervisionou a redagéo e pelo
funcionario que procedeu a sua elaborag&o;

e. Quando a folha de assinatura final coincidir com a (Mtima pégina, esta devera referir o
nimero da ata e o seu ano:

f. Fardo parte da ata, as informagdes técnicas, as propostas apresentadas, os
requerimentos entregues, as declaragbes de voto ou quaisquer outros documentos
considerados relevantes para a compreenséo das deliberagbes tomadas.

g. Estes documentos serdo numerados sequencialmente a partir do final da ata e
qualificados como anexos e individualizados dentro do mesmo ponto da ordem do dia
de forma a permitir a remissaio para os mesmos na ata e a sua identificagao.

h. A ata devera também referir as contagens de presencas que tenham ocorrido apés a
contagem inicial, mencionar a respetiva hora e identificar as auséncias constatadas.
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i. Devera existir um termo de enceramento da ata que mencionara o ndmero de péginas,
contando com os anexos, mencionara tamb&m a data e a hora da conclusdo dos
trabalhos e identificara quem a assina e a qualidade de quem o faz.

Artigo 66°
(Aprovagio das Atas)
1. De tudo o que ocorrer nas sessdes é lavrada ata, a qual ¢ elaborada pelos Secretarios da
Mesa, devendo ser assinada por estes e pelo Presidente.
As sessbes poderdo ser gravadas para auxiliar o lavrar da ata.
3. As atas ou o texto das deliberacdes podem ser aprovadas em minuta, no final ou durante as
reunides, conforme o caso, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes.

N

Artigo 67°
(Entrada em vigor e publicagéo)

1. O Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no site da Junta de
Freguesia de Paredes de Viadores e Manhuncelos, e dele é fornecido um exemplar a cada
membro da Assembleia e do Executivo.

2. O Regimento sera obrigatoriamente revisto logo apds qualquer alteragio da Lei n° 5-Af2002, de
11 de janeiro.

3. Nos termos da lei, aquando da instalagéo de uma nova Assembleia, enquanto nao for aprovado
€ publicado o Regimento, continuara em vigor o anteriormente aprovado.

Artigo 68°
(Interpretagéo e integragéio de lacunas)
Compete & mesa, com recurso para o plendrio interpretar o presente Regimento e integrar as
lacunas.

Artigo 69°
(Alteragbes)

1. O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por proposta de um
agrupamento politico ou de, pelo menos, um tergo dos seus membros.

2. As propostas de alteragdo t8m de ser previamente distribuidas a todos os membros da
Assembleia, devendo constar da ordem de trabaihos da sess&0 em que vierem a ser discutidas
e votadas

3. Admitida qualquer proposta de alteragéio, a sua apreciagdo é feita por uma comisséo
expressamente criada para o efeito.

4. As alteragbes de Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros em
efetividade de funcgbes, entrando em vigor no dia seguinte da sua publicagsio, no site da Junta
de Freguesia de Paredes de Viadores e Manhuncelos.

5. O Regimento, com as alteragdes inscritas no lugar préprio, € objeto de nova publicagéo.
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